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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО ДАППЫ»
Комсомольского муниципального района

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.03.2023      №      11    
              с. Даппы
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края»

В соответствии с Федеральными законами от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» и внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты, от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра», на основании Устава сельского поселения «Село Даппы», администрация сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края».

2. Назначить ответственным лицом за ведением реестра мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов в сельском поселении «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края
Пивовар Евгению Андреевну.

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края и на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                                 А.Е. Ерохин                                                           

УТВЕРЖДЕН

                                                                                  постановлением админист-

                                                                                  рации сельского поселения 
                                                                                  «Село Даппы» Комсомольского муниципального района 

                                                               Хабаровского края

от 28.03.2023 № 11
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

      1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
      1.2.1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822).

     1.2.2. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210—ФЗ «Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, CT. 4179).

1.2.3. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011).

1.2.4. Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» («Собрание законодательства Российской Федерации»‚ 29.06.1998, N9 26, CT. 3009).

1.2.5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152—ФЗ «О персональных

данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006,

№ 31 (часть 1) CT. 3451).

1.2.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг‚ в форме электронных документов» («Собрание 2 Продолжение приложения законодательства Российской Федерации», 18.07.2011, № 29, ст. 4479).
1.2.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012).

1.2.8. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «06 утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», № 200, 31.08.2012).

1.2.9. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.02.2013, № 5, ст. 377).

1.2.10. Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» («Российская газета», № 199, 07.09.2018).

1.2.11. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года № 641» («Собрание законодательства Российской Федерации», 21.11.2016, № 47, ст. 6640).

1.2.12. Постановление Правительства Хабаровского края от 28.09.2017

№ 387-пр «Об утверждении Порядка сбора твердых коммунальных отходов

(в том числе их раздельного сбора) на территории Хабаровского края».

1.2.13. Решение Совета депутатов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края от 26.02.2018 № 202 «Об утверждении Правил благоустройства территории сельского поселения «Село Даппы».
1.3. Описание заявителей.

1.3.1. Заявителями являются физические или юридические лица, создавшие место (площадку) накопления твёрдых коммунальных отходов (далее — ТКО), в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления TKO лежит на таких лицах, а также их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся с заявлением о согласовании создания места накопления ТКО и включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления ТКО сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (далее - заявка, Реестр соответственно).

С заявкой может обратиться уполномоченный представитель заявителя.

1.4. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

Сведения об уполномоченном органе: администрация сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края:
- место нахождения: 681053, Хабаровский край, Комсомольский район, село Даппы, ул. Центральная, д 4.


- адрес электронной почты: DAPPY-2011@yandex.ru

- телефон: (4217) 56 19 00, факс: (4217) 56 19 01 

- официальный сайт Уполномоченного органа в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»: https://dappy.khabkrai.ru/ (далее – сайт Уполномоченного органа);


- график работы: ежедневно – с 09:00 до 17:00 часов, понедельник – с 09:00 до 18:00 часов, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, в предпраздничные дни – с 09:00 до 16:00 часов. Перерыв на обед – с 13:00 до 14:00 часов. Суббота, воскресенье – выходные дни.

Сведения о краевом государственном казенном учреждении «Оператор систем электронного правительства Хабаровского края, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его филиалах:

Информация о местах нахождения и графике работы филиалов МФЦ расположена на портале МФЦ: https://mfc27.ru/


Центр телефонного обслуживания населения МФЦ: 8-800-100-42-12, адрес электронной почты МФЦ: mfc@adm.khv.ru.
2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа (https://dappy.khabkrai.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края».

2.2. Муниципальная услуга осуществляет администрация сельского поселения «Село Даппы»  Комсомольского муниципального района Хабаровского края (далее - уполномоченный орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) согласование создания места накопления ТКО;
2) отказ в согласовании создания места накопления ТКО;

3) включение сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр мест (площадок) накопления ТКО сельского поселения «Село Даппы»  Комсомольского муниципального района Хабаровского края;

4) отказ во включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в
реестр мест (площадок) накопления ТКО сельского поселения «Село Даппы»  Комсомольского муниципального района Хабаровского края.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) по согласованию создания места накопления ТКО не более 10 календарных дней со дня регистрации заявки в уполномоченный орган;
2) включение сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр мест (площадок) накопления ТКО не более 10 календарных дней со дня регистрации заявки в уполномоченный орган.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в подразделе 1.2. раздела 1 административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по согласованию создания места накопления ТКО устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов:

1) заявка о согласовании создания места накопления ТКО по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту в которой указываются:

а) данные о заявителе, содержащие следующие сведения:

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес; 

- для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных

предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для юридических лиц: полное наименование юридического лица; основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес местонахождения юридического лица; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для представителя заявителя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); реквизиты документов документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), подтверждающих его личность и полномочия; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

б) способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично, по почтовому адресу или по адресу электронной почты – при наличии);

в) перечень прилагаемых к заявке документов в соответствии с пунктами 2.6.2. — 2.6.3. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента с указанием количества страниц;

г) дата, подпись;

д) данные о нахождении места (площадки) накопления TKO, содержащие:

- сведения о месте (площадки) накопления ТКО с привязкой к адресу местонахождения источника образования ТКО и (или) географическими координатами места (площадки) накопления TKO;

- сведения о схеме размещения места (площадки) в соответствии с подпунктом 5 пункта 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента;

е) данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО, содержащие сведения о:

- типе используемого покрытия места (площадки) накопления TKO;

- площади места (площадки) накопления TKO;

- количестве планируемых к размещению ёмкостей, предназначенных для сбора и накопления TKO с указанием их объёма;

ж) данные о собственнике места (площадки) накопления TKO; содержащие следующие сведения:

- для юридических лиц: полное наименование; основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес;

- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя; отчество (последнее — при наличии); основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; адрес регистрации по месту жительства;

-для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); серия; номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства;

з) данные об источниках образования TKO, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) сельского поселения «Село Даппы», где эти объекты располагаются и при осуществлении деятельности на которых, у физических и юридических лиц образуются TKO, складируемые в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО, включая их наименование и адрес местонахождения;

и) сведения о правах на землю или земельный участок, на котором создано место (площадка) накопления TKO (наименование правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и когда выдан);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (в случае если заявку подает представитель заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявку подает представитель заявителя);

4) правоустанавливающий документ на землю или земельный участок, права на которые не зарегистрированы в едином государственном реестре недвижимости. 

5) схема размещения места (площадки) накопления TKO, отражающая данные о нахождении места (площадки) накопления TKO на карте сельского поселения «Село Даппы» выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения места (площадки) накопления TKO до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, в соответствии с приложением к заявке о согласовании создания места накопления ТКО.
2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги по включению сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр мест (площадок) накопления ТКО сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов:

1) заявка по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту, в которой указываются:

а) данные о заявителе, содержащие следующие сведения:

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес; 
- для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных

предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для юридических лиц: полное наименование юридического лица; основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес местонахождения юридического лица; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для представителя заявителя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); реквизиты документов документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), подтверждающих его личность и полномочия; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

6) способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично, по почтовому адресу или по адресу электронной почты – при наличии);

в) перечень прилагаемых к заявке документов в соответствии с пунктами 2.6.2. — 2.6.3. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента с указанием количества страниц;

г) дата, подпись;

д) данные о нахождении места (площадки) накопления TKO, содержащие:

- сведения об адресе места (площадки) накопления ТКО;

- сведения о географических координатах места (площадки) накопления TKO (при наличии);

- сведения о схеме размещения места (площадки) в соответствии с подпунктом 5 пункта 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента;

е) данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО, содержащие сведения о:

- типе места (площадки) накопления TKO;

- используемом покрытии места (площадки) накопления TKO;

- площади места (площадки) накопления TKO;

- количестве размещенных ёмкостей, предназначенных для сбора и накопления TKO с указанием их объёма;

- количестве (виде (типе)) планируемых к размещению ёмкостей, предназначенных для сбора и накопления TKO с указанием их объёма - при наличии;

ж) данные о собственнике места (площадки) накопления TKO; содержащие следующие сведения:

- для юридических лиц: полное наименование; основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес;

- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя; отчество (последнее — при наличии); основной государственный регистрационный номер записи в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; адрес регистрации по месту жительства;

-для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); серия; номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства;

з) данные об источниках образования TKO, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) сельского поселения «Село Даппы», где эти объекты располагаются и при осуществлении деятельности на которых, у физических и юридических лиц образуются TKO, складируемые в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО, включая их наименование и адрес местонахождения;

и) информация о любых изменениях сведений, предусмотренных абзацами д) - 3) пункта 2.6.2. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента, включенная в реестр;

к) сведения о правах на землю или земельный участок, на котором создано место (площадка) накопления TKO (наименование правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и когда выдан);

л) уникальный идентификационный номер места (площадки) накопления TKO, в случае внесения изменений в сведения о месте (площадке) накопления TKO, включенных в реестр мест (площадки) накопления твердых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (в случае если заявку подает представитель заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявку подает представитель заявителя);

4) правоустанавливающий документ на землю или земельный участок, права на которые не зарегистрированы в едином государственном реестре недвижимости. 
5) схема размещения места (площадки) накопления TKO, отражающая данные о нахождении места (площадки) накопления TKO на карте сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения места (площадки) накопления TKO до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, в соответствии с приложением № 1 к административному регламенту.

2.6.3. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе при подаче заявок на согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края:

а) выписка из единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, на котором размещено место (площадка) накопления TKO;

6) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, или выписка из единого государственного реестра юридических лиц в электронной форме, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью налогового органа - в случае, если заявителем является юридическое лицо;
в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия

такой выписки, или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в электронной форме, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью налогового органа - в случае, если заявителем является физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем.
г) сведения о согласовании создания места (площадки) накопления TKO нa территории сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края с указанием даты и номера регистрации решения уполномоченного органа о согласовании создания места (площадки) накопления TKO нa территории сельского поселения сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.

2.6.4. Регистрация заявок на согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения Комсомольского муниципального района Хабаровского края осуществляется уполномоченным органом в журнале регистрации в день её получения.
2.6.5. B случае, если документы, указанные в пункте 2.6.3. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента, не представлены заявителем, такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.6. Заявитель вправе направить (подать) заявку и документы, прилагаемые к заявке, по своему выбору одним из следующих способов:

а) почтовым отправлением по адресу: 681053, Хабаровский край, Комсомольский район, с. Даппы, ул. Центральная, д. 4 (администрация сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края). B случае направления заявки и прилагаемых к ней документов по почте их копии должны быть заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) при личном обращении по адресу: 681053, Хабаровский край, Комсомольский район, с. Даппы, ул. Центральная, д. 4. График работы администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края: Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 09.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;

в) в электронной форме с использованием официального сайта администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (https://dappy.khabkrai.ru/) в информационно—телекоммуникационной сети Интернет, с учётом требований, установленных подразделом 2.15 Административного регламента; 
г) через многофункциональный центр Хабаровского края, организованный на базе краевого государственного казенного учреждения «Оператор систем электронного правительства Хабаровского края, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — МФЦ), и его филиалы. Информацию о месте нахождения МФЦ и его филиалов можно получить на сайте (мфц27.рф) или по телефону 8-800-100-4212. Предоставление услуги в МФЦ осуществляется после обращения заявителя с соответствующей заявкой, а взаимодействие с органами, предоставляющими услугу, выполняется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края».
          1) в случае если в результате проверки квалифицированной подписи в соответствии с пунктом 9 постановления Правительства РФ № 852 от 25.08.2012 «Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности;

2) в случае несоответствия Заявителя требованиям, установленным пунктом 1.3. Регламента;

3) при непредставлении документов, которые в соответствии с пунктом 2.6. Регламента Заявитель обязан представить самостоятельно.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы»  Комсомольского муниципального района Хабаровского края:
1) в части согласования создания места накопления ТКО:

а) несоответствие заявки о согласовании места накопления ТКО установленной форме;
б) несоответствие места накопления ТКО требованиям правил благоустройства сельского поселения «Село Даппы»  Комсомольского муниципального района Хабаровского края, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам накопления ТКО;
в) наличие в заявке недостоверной информации
2) в части включения сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края:
а) несоответствие Заявки о включении сведений в Реестр установленной форме;
б) наличие в Заявке о включении сведений в Реестр недостоверной информации;
в) отсутствие решения уполномоченного органа о согласовании места накопления ТКО.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен

превышать 15 минут.

2.11. Регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в журнале регистрации в день поступления в уполномоченный орган.

2.12. Уполномоченный орган по запросу заявителя, направленному любым из способов, определённых подпунктом 2.6.6. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента, исправляет допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечатки и ошибки без изменения их содержания и направляет исправленный документ в течение 8 календарных дней со дня поступления обращения способом, указанным заявителем в обращении.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.13.1. Центральный вход в здание, где расположен уполномоченный орган, оборудуется вывеской с указанием его наименования. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета.

2.13.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении. Требования к указанному помещению для приема заявителей, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно - эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.

На информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и официальном сайте администрации сельского поселения «Село Даппы» (https://dappy.khabkrai.ru/) размещается следующая информация:

а) перечень нормативных правовых актов, регулирующих муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к таким документам;

в) образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) адреса, телефоны и время приема специалистов уполномоченного органа;

д) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Для заявителей из числа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла - коляски и собак - проводников) в соответствии с нормативными правовыми актами, предписывающими проведение мероприятий по обеспечению доступности инвалидам муниципальных услуг, обеспечивается:

1) возможность самостоятельного передвижения по территории уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, входа в него и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла - коляски;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов и для получения муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;
4) допуск в орган, предоставляющий муниципальную услугу, собаки- проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в установленном порядке;

5) оказание служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателями доступности услуги являются:

а) наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги;

6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями качества услуги являются:

а) упорядочение административных процедур и административных действий;

6) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме:
2.15.1. Подача заявки в электронной форме осуществляется с использованием официального сайта администрации сельского поселения» Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (https://dappy.khabkrai.ru/) в информационно - телекоммуникационной сети интернет, путем авторизации заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации, аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

2.15.2. Заявка должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210—ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг» (выданной удостоверяющим центром, аккредитованным Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»).

2.15.3. Документы, указанные в подпунктах 2), 3) пункта 2.6.1. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента, прилагаемые к заявке в электронном виде, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210—ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (выданной удостоверяющим центром, аккредитованным Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63—ФЗ «Об электронной подписи») лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.

2.15.4. B заявке, поданной в электронной форме, указывается один из способов представления результатов рассмотрения заявки уполномоченным органом, предусмотренный пунктом 2.6.5. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента.

2.15.5. К заявке прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (личность уполномоченного представителя заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного документа не требуется в случае представления заявки посредством отправки через личный кабинет единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и в случае, если заявка подписана усиленной квалификационной электронной подписью.

В случае представления заявки уполномоченным представителем заявителя к заявке также прилагается доверенность или иной оформленный в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации документ в виде электронного образа такого документа.

2.15.6. Качество предоставленных документов в электронной форме (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документов и распознать реквизиты документа.

2.15.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявок и прилагаемых к ним электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявки;
2) направление межведомственных информационных запросов и получение ответов на них;

3) рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям административного регламента, с учётом ответов, полученных на межведомственные запросы;

4) принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр или об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр;

5) уведомление заявителя о принятом решении;

6) внесение сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр.

3.2. Приём и регистрация заявки.
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение уполномоченным органом заявки и прилагаемых документов в соответствии с подпунктами 2.6.1. - 2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента.

3.2.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит приём и регистрация заявок.

3.2.3. Заявка регистрируется уполномоченным органом в журнале регистрации в день её получения. В случае получения заявки при личном приеме заявителю предоставляется подтверждение о регистрации заявки с указанием регистрационного номера и даты регистрации посредством проставления отметки специалистом уполномоченного органа в день обращения на экземпляре заявки заявителя.

В случае получения заявки почтовым отправлением подтверждение о её получении и регистрации заявителю не направляется. О результатах получения заявки заявитель может получить информацию в уполномоченном органе способом, указанным в пункте 1.4.1. подраздела 1.4 раздела 1 административного регламента.

В случае получения заявки в форме электронного документа специалистом уполномоченного органа направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявки, дату её получения, а также перечень наименований файлов, представленных в электронной форме документов, с указанием количества документов (файлов).

Уведомление направляется по адресу электронной почты, указанному в заявке (в случае если заявитель указал адрес электронной почты), в день получения уполномоченным органом заявки.

3.2.4. Срок исполнения административной процедуры по приёму и регистрации заявки составляет 1 (один) рабочий день.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявки.

3.3. Направление межведомственных информационных запросов и получение ответов на них.

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация уполномоченным органом заявки и необходимость получения документов и информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия для проверки достоверности представленных заявителем документов и информации.

3.3.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит осуществление межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.3. Специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку и направление соответствующих межведомственных запросов и обеспечивает получение ответов на них.

3.3.4. Срок исполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявки.
3.3.5. Результатом административной процедуры является направление межведомственных информационных запросов и получение ответов на них.

3.4. Рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям административного регламента с учётом ответов, полученных на межведомственные запросы.

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение ответов на межведомственные информационные запросы.

3.4.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов.

.4.3. Специалист уполномоченного органа проверяет заявку и прилагаемые к ней документы на предмет соответствия требованиям, установленным подпунктами 2.6.1., 2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6. и подпунктом 2.15. раздела 2 административного регламента, с учётом полученных ответов на межведомственные информационные запросы.

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению заявки и прилагаемых к ней документов составляет 2 рабочих дня со дня получения документов и информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.5. Результатом административной процедуры является установление соответствия или несоответствия заявки и документов требованиям, установленным административным регламентом.

3.5. Принятие решения о согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является установление соответствия заявки и документов, с учётом полученных ответов на межведомственные информационные запросы, требованиям, установленным административным регламентом.

3.5.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит подготовка распоряжения о включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр или об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр (далее — приказ).
3.5.3. B случае соответствия заявки и документов требованиям, установленным административным регламентом, уполномоченный орган принимает решение о принятии решения о согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.

Специалист уполномоченного органа оформляет на бланке уполномоченного органа распоряжение согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) о включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр, который подписывается главой уполномоченного органа либо лицом, исполняющим его обязанности.

3.5.4. B случае несоответствия заявки и документов требованиям, установленным административным регламентом, уполномоченный орган принимает решение об отказе в согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.

Специалист уполномоченного органа оформляет на бланке уполномоченного органа распоряжение об отказе в согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края, которое подписывается главой администрации сельского поселения «Село Даппы» либо лицом, исполняющим его обязанности.
3.5.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня завершения административной процедуры, указанной в пункте 3.4. раздела 3 административного регламента.

3.5.6. Результатом административной процедуры является принятие решения о согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.
3.5.7. Отказ в согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края не препятствует повторному обращению заявителя после устранения недостатков, послуживших основанием для отказа.

Повторное обращение заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном для подачи заявки на бумажном носителе и в электронном виде в соответствии с настоящим административным регламентом.

3.6. Уведомление заявителя о принятом решении.

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является принятие решения о согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края или принятие решения об отказе в согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.
3.6.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит уведомление заявителя о принятом решении.

3.6.3. Уведомление о согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края направляется (выдаётся) заявителю специалистом уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения способом, указанным в заявке.
3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и (или) включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края. 
3.7. Внесение сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр.

3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр.
3.7.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит ведение реестра на бумажном носителе и в электронном виде.

3.7.3. B течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении в реестр сведений о месте (площадке) накопления ТКО специалист уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры, вносит сведения о месте (площадке) накопления TKO в реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.7.4. Результатом административной процедуры является внесение сведений о месте (площадке) накопления TKO в реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.8. Блок - схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к административному регламенту.
3.9. Выполнение административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) осуществляется в следующем порядке:

3.9.1. B ходе приема документов оператор МФЦ:

I) устанавливает личность заявителя, а также личность и полномочия представителя заявителя - в случае подачи заявки уполномоченным представителем (проверяет документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);

2) выдает бланк заявки о предоставлении муниципальной услуги для заполнения, оказывает помощь по его заполнению, проверяет правильность заполнения заявки. Заявка заполняется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителем либо представителем заявителя;

3) принимает заявку о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к ней документы, консультирует по перечню и качеству предоставленных документов. Если представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, уведомляет о характере выявленных недостатков;

4) в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.7.1. подраздела 2.7. раздела 2 административного регламента, при оформлении представленных документов ставит отметку «по результатам предварительного анализа в представленных документах выявлены несоответствия установленным требованиям»;

5) представляет заявителю или представителю заявителя расписку в получении документов и делает об этом отметку в бланке заявки с подписью заявителя (представителя заявителя);

6) регистрирует заявку и делает об этом отметку в бланке заявки;

7) информирует заявителя (представителя заявителя) о сроках рассмотрения заявки.

3.9.2. Оператор МФЦ в день получения заявки и документов:
1) формирует комплект представленных документов, включающий в себя сканированную заявку по установленной форме: 

- информацию, содержащую сведения о приеме документов сотрудником МФЦ; 
- дату представления документов; регистрационный номер заявки; фамилию, инициалы, подпись и контактные телефоны специалиста, принявшего документы; сведения о способе информирования заявителя (представителя/заявителя) с указанием всех необходимых реквизитов (номер контактного телефона, адрес электронной почты - при наличии);

2) производит сканирование (фотографирование) заявки и прилагаемых к ней документов, обеспечивая соблюдение следующих требований:

- взаимное соответствие документа в бумажной и электронной форме;

- четкое воспроизведение текста и графической информации;

- отсутствие повреждения листов документов;

3) подписывает электронной подписью сканированные копии документов и направляет сформированный комплект документов в электронном виде с использованием системы электронного документооборота в уполномоченный орган;

4) формирует контейнер, в который помещается оригинал заявки и прилагаемые к ней документов. Контейнер содержит информацию о комплекте документов для получения муниципальной услуги, дате и времени отправки, и специалисте МФЦ, собравшем контейнер. Контейнер опечатывается и на следующий день после получения заявки и документов отправляется курьерской почтой с сопроводительным письмом, заверенным печатью МФЦ, в уполномоченный орган.

3.9.3. Поступившая в электронном виде в уполномоченный орган заявка распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в соответствии с пунктом 2.6.3. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента.

3.9.4. Уполномоченный орган рассматривает заявку и принимает решение по существу заявки в соответствии с административным регламентом.

3.9.5. Сканированная копия принятого решения (результата предоставления муниципальной услуги) направляется уполномоченным органом в МФЦ в электронном виде.

3.9.6. МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня направления решения в электронном виде забирает оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи и даты получения в оригинале документа, хранящегося в уполномоченном органе.

3.9.7. МФЦ в день получения оригинала документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя (представителя заявителя) посредством телефонной связи, почтового отправления или по адресу электронной почты (при наличии) об исполнении муниципальной услуги.

3.9.8. При посещении МФЦ заявителем (представителем заявителя) лично оператор МФЦ выдает под роспись оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.10. Выполнение административных процедур в электронной форме осуществляется с учетом следующих особенностей:

3.10.1. Уполномоченный орган в течение 2 дней со дня получения заявки, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью, обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63—ФЗ «Об электронной подписи» (далее — проверка квалификационной подписи).

3.10.2. Проверка квалификационной подписи может осуществляться уполномоченным органом самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно – технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для представления услуг. Проверка квалификационной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.10.3. B случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный орган в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение о возврате заявки и прилагаемых документов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 9 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.
3.10.4. После получения уведомления заявитель вправе повторно обратиться с заявкой, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа к рассмотрению первичного обращения.

4. Контроль за неисполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации.
4.2. Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год);
- внеплановыми (по конкретным обращениям граждан).

Результаты проведения проверок оформляются документально в течение 5 дней со дня проведения проверки для принятия соответствующих

мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

4.3. За ненадлежащее исполнение требований указанного административно регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Хабаровского края о муниципальной службе.

4.4. Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг‚ или их работников.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации Селихинского сельского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N9 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба на решения, принятые специалистами администрации подаётся на имя главы сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края и рассматривается главой сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу уполномоченному нормативным правовым актом, субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края, ее должностного лица либо муниципального служащего может быть подана при личном приеме заявителя, а также направлена:

-на почтовый адрес администрации сельского поселения (681053, Хабаровский край, Комсомольский район, с. Даппы, ул. Центральная, д. 4);

- на электронную почту администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (DAPPY-2011@yandex.ru)
- с использованием официального сайта администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (https://dappy.khabkrai.ru/), 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210—ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации (в день поступления жалобы).

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. B случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии подразделом 5.4 раздела 5 административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8.1. B случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подразделе 5.7 раздела 5 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», B целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.2. B случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подразделе 5.7 раздела 5 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

- если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;

- несоответствие жалобы требованиям, установленным подразделом 5.5 раздела 5 административного регламента;

- содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.7 раздела 5 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на сайте администрации сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края и информационном стенде уполномоченного органа.
___________
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края


	
	В администрацию сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края



	от заявителя (представителя заявителя): Ф.И.О., адрес регистрации по места жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность.
Контактные данные заявителя (представителя заявителя): почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона.


	ЗАЯВКА

	О согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных 
отходов на территории сельского поселения «Село Даппы»
Комсомольского муниципального района Хабаровского края
Прошу согласовать место накопления твёрдых коммунальных отходов ___________________________________________________________________
(адрес (с привязкой к адресу местонахождения источника образования отходов)
___________________________________________________________________
 и (или) географические координаты мест (площадок) накопления ТКО)
Место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов определено согласно прилагаемой схеме, являющейся неотъемлемой частью заявки.
          Данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) накопления ТКО:
а) тип используемого покрытия места (площадки) накопления ТКО:____________________________________________________________
(бетонное, асфальтобетонное покрытие и т.п.)
          б) площадь места (площадки) накопления ТКО: ____________________________________________________________ кв.м.;
          в) количество планируемых к размещению контейнеров и (или)бункеров с указанием их объема: ______________________________________________
Данные о собственнике места(площадки) накопления ТКО: _________________________________________________________________
(для юридических лиц, в том числе органов государственной власти и местного самоуправления,
_________________________________________________________________
- полное наименование, ОГРН, фактический адрес; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, адрес регистрации по месту жительства;
________________________________________________________________________________________________________________________________
для физических лиц — фамилия, имя, отчество, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)
          Данные о земельном участке (объекте капитального строительства), на котором планируется размещение места(площадки) накопления ТКО:
_________________________________________________________________
кадастровый номер объекта недвижимости (указывается в случае, если объект прошел государственный кадастровый учет) 
          Форма собственности земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места(площадки) накопления ТКО: частная / муниципальная / федеральная / государственная собственность не разграничена (нужное подчеркнуть);
Вид и основание законного владения земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места(площадки) накопления ТКО: ______________________________
_________________________________________________________________
(указывается владелец имущества, вид права владельца имущества)
          Данные об источниках образования ТКО: ______________________________________________________
(указываются сведения об объектах капитального строительства, территории (части территории)
_________________________________________________________________
поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО)
Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом:
 в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;
в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления по вышеуказанному почтовому адресу;
в виде электронного документа на электронный адрес _____________

Подпись заявителя (представителя заявителя): 
_________              ___________________                   ___________     

     (Подпись)                            (Инициалы, фамилия)                                                  (дата)

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
_________              ___________________                   ___________     

     (Подпись)                            (Инициалы, фамилия)                                                  (дата)



	ПРИЛОЖЕНИЕ 

к заявке о Согласовании создания места накопления твёрдых коммунальных отходов на территории сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края


СХЕМА

Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края на земельном участке/объекте капитального строительства (выбрать вид объекта, на котором будет располагаться место (площадка)) по адресу __________________________________________________________________ с кадастровым номером __________________________________________________________________
(указывается кадастровый номер земельного участка или объекта капитального строительства при его наличии)

Графическая часть <*>

Заявитель:              _____________________________(____________________________________) 
    подпись    (Ф.И.О. лица, подписавшего схему)

«____» _____________ 20__ г.
 

___________
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края


	
	В администрацию сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края



	от заявителя (представителя заявителя): Ф.И.О., адрес   регистрации по места жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность.
Контактные данные заявителя (представителя заявителя): почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона.


	ЗАЯВКА

	о включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых 
коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.
Прошу включить в Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов в сельском поселении «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края сведения (изменения в сведения) о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов (нужное - подчеркнуть).

Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом:
 в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;
в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления по вышеуказанному почтовому адресу;
в виде электронного документа на электронный адрес _____________

Примечание: в соответствии с п. 4.1. постановления Правительства Хабаровского края от 28.09.2017 № 387-пр «Об утверждении Порядка накопления твердых коммунальных отходов (в том числе их раздельного накопления) на территории Хабаровского края» накопление ТКО в зонах индивидуальной, малоэтажной жилой застройки, в том числе в жилых домах, садоводческих, огороднических некоммерческих объединениях граждан, может осуществляться с применением пакетов.


Сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, подлежащие включению в Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов в сельском поселении «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края:

1. Данные о нахождении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

1.1. Адрес расположения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

Место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов расположено(а) в ______________________________________________________________________________ 

(указывается расстояние) в метрах по направлению на__________________________________________________________________________________________

(указывается направление, север, юг, запад, восток и прочее) _____________________________________________________________________________________________ (указывается ориентир – ближайший к местонахождению места (площадки) _____________________________________________________________________________________________ накопления ТКО объект которому присвоен адрес) 
расположенный по адресу______________________________________________________________                             

                                                                                      (указывается адрес ориентира).
1.2. Сведения о географических координатах пункта пакетного сбора ТКО (указываются при наличии):

Координаты Х:  ___________; координаты Y: _____________.
Примечание: географические координаты можно определить с использованием бесплатного интернет ресурса: https://yandex.ru/maps.
1.3. Схема размещения пункта пакетного сбора, отражающая данные о нахождении пункта пакетного сбора ТКО на карте сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края, выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения пункта пакетного сбора ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, согласно приложению, к настоящей заявке.

2.Данные о технических характеристиках места (площадки) TKO:
2.1. Тип места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: __________________________________________________________________

(указывается тип места (площадки) накопления TKO, определённый в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года № 641»).

2.2. Сведения об используемом покрытии места (площадки) накопления TKO ________________________________(указывается материал покрытия).

2.3. Площадь места (площадки) накопления TKO______________ квадратных метров (указывается площадь покрытия места (площадки) накопления ТКО).
2.4. На месте (площадке) накопления TKO размещено:_______________________________________________________________
(указывается количество, вид (тип) ёмкостей для сбора и накопления TKO и их объём).

2.5. Ha месте (площадке) накопления TKO планируется разместить (указывается при наличии сведений):_________________________________________________________

(указывается, количество вид (тип) ёмкостей для сбора и накопления TKO и их объём).
Примечание: Пункт 3.1. настоящей заявки заполняется в случае, если собственник является юридическим лицом, или физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя.

Пункт 3.2. настоящей заявки заполняется в случае, если собственник является физическим лицом, не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя.
3.1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя): серия __________ номер____________ выдано ___________________________________________________________;

              (указывается дата выдачи и наименование государственного органа)

ИНН _____________________; ОГРН (ОГРНИП) _______________________;

(указывается ИНН юридического лица, или индивидуального предпринимателя)
в лице:____________________________________________________________, 

действующего на основании _________________________________________ (указываются реквизиты документа, подтверждающего полномочия, серия, номер, дата)
Адрес:_____________________________________________________________

(указывается адрес фактического местонахождения юридического или лица, _____________________________________________________________________________________________
адрес места жительства физического лица, зарегистрированного в качестве ______________________________.

индивидуального предпринимателя) 

3.2. Наименование документа, удостоверяющего личность физического лица:_______________серия______номер_______выдан ______________
Адрес регистрации по месту жительства: ______________________________
4. Информация о любых изменениях сведений, содержащихся в Реестре мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края, в том числе изменении данных о нахождении, технических характеристиках (включая ликвидацию пункта пакетного сбора ТКО), смену собственника, изменение источника образования ТКО):__________________________________________________________
4. Уникальный идентификационный номер пункта пакетного сбора ТКО (указывается в случае внесения изменений в сведения о пункте пакетного сбора ТКО включенных в Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края) № _______________________________________________________________
5. Сведения о правах на землю или земельный участок, на котором расположен пункт пакетного сбора ТКО: ____________________________
(указывается наименование правоустанавливающего документа, его реквизиты (серия, номер, дата регистрации, кем, когда, кому выдан, срок действия – при наличии)
6. Данные об источниках образования ТКО, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) села Даппы, где эти объекты располагаются и при осуществлении деятельности на которых, у физических и юридических лиц образуются ТКО, складируемые в соответствующем пункте пакетного сбора ТКО:

	№ п/п
	Наименование источника образования ТКО
	Характеристика источника образования ТКО

	1
	Х
	Х

	2
	Х
	Х

	3
	Х
	Х

	4
	Х
	Х


7. Сведения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края (указывается в случае, если такое Решение было получено)_________________________________________________________

(указывается дата регистрации и номер Решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории сельского поселения «Село Даппы».)
К заявке прилагаются следующие документы и информация в соответствии с пунктами 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента:

1. Схема размещения пункта пакетного сбора ТКО представлена на _____листе___________________________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________     __________________   

                         должность                                                       подпись             

Ф.И.О. (отчество указывается при наличии)

М.П. (при наличии)

"__" ____________ 20__ г.

	ПРИЛОЖЕНИЕ 
к заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов  сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края.



СХЕМА

размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, отражающая данные о нахождении пункта пакетного сбора ТКО на карте сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края, выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения.

Примечание: значок устанавливается на месторасположении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
___________
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края


БЛОК-СХЕМА
Предоставление муниципальной услуги «Согласование создания места накопления твёрдых коммунальных отходов и рассмотрения заявки на включение сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения «Село Даппы» Комсомольского муниципального района Хабаровского края»


Приём и регистрация заявки









нет

да



Прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отсутствие оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных административным регламентом





Наличие оснований в приеме документов, предусмотренных административным регламентом





Отказ в приеме документов возврат заявки





Направление межведомственных запросов и получение ответов на них





Рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям Административного регламента, с учетом ответов полученные на межведомственные запросы





Соответствует требованиям








Уведомление заявителя о принятом решении





Отказ о включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в Реестр и уведомления заявителя о принятом решении





Включение сведений о месте (площадке) накопления ТКО в Реестр








